
付帯項目

4M 변경 신청 기능 사용 메뉴얼



4M 변경 관리
소니의 [변경품 관리 가이던스]에 준해,
납입품의 품질에 영향을 주는 변경 발생시, 
SEK에 해당 내용을 신청, 승인을 받을 수 있음.

4M 변경 신청 기능 사용 매뉴얼_파트너포탈초기화면



4M 신청 (부품 변경 신청)

① 귀사에서 4M 신청한 건 들의 진행 상태를 볼 수 있음.

② 폐사에서 검토가 완료된 4M 신청서를 다운로드 가능

③ 4M 신청 건이 폐사 구매 부문에 정식 접수 전, 수정 및 삭제 가능 (제출 후, 20분 이내)

④ 품질 관련 4M 신청서 작성 및 신청 가능

⑤ 제품 환경 책임자 변경 관련 4M 신청서 작성 및 통지 가능

① ②

③

④ ⑤



품질관련 4M 신청

①

③
④

⑤

① 귀사의 4M 신청자 부서명과 성명 기입

② 귀사의 4M 신청자/변경발생부문 책임자/품질책임자의
서명 이미지 업로드(중복가능)

③ 변경 구분 및 이유 카테고리 선택 [4M가이던스 참조]

④ 변경 내용을 간략히 기입 [Ex. 증산 대응 설비 추가]

⑤ 신청 건에 대한 해당 희망일 기입

⑥ 변경 건에 대한 대표 부품번호 기입

⑦ 변경 부품 소니 납입선 선택. SEK이외에도 납입할 경우,
해당 사업소 약칭 기입

⑧ 변경 내용 상세 기입

⑨ 복수 부품일 경우, 하이픈을 제외한 부품번호를
A열 한셀에 하나씩 기입 후, 텍스트(탭으로 분리) 
형식으로 저장하여 업로드 함. 단수 부품일 경우 제외

⑩⑪ 변경 건의 품질자료, 환경품질자료 업로드 가능
-> 사전 SEK 구매 담당과 협의 필요

⑫ 작성이 완료된 경우, 저장을 클릭하면 신청이 완료되고
4M List에서 진행 상황 확인 가능

⑥
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제품환경책임자 4M 신청

①

②

③
④

⑤

① 귀사의 본 건 신청자 부서와 성명 기입

② 귀사의 신청자/변경부문 책임자/품질 책임자의 서명 이미지 업로드 (중복 가능)

③ 신규 제품 환경 책임자 정보 기입

④ 제품 환경 책임자 교체일 기입

⑤ 작성이 완료된 경우, 저장을 클릭하면 폐사에 통지됨. 제품 환경 책임자 변경은 별도의 승인 절차 없음

⑥

* 소니와 체결한 그린파트너 합의서에 따라, 귀사의 제품 환경 책임자 변경시, 폐사에 그 결과를 통지 해 주셔야 합니다.
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