
付帯項目

부품 검정 신청 기능 사용 메뉴얼



부품 검정 신청
소니에서 귀사에 의뢰한 부품 검정 건에 대해,
필요한 서류를 웹상에서 업로드 후, 
승인 서류를 다운로드 받을 수 있음.

부품 검정 신청 기능 사용 매뉴얼_파트너포탈초기화면



부품 검정 신청-1

① 검정 신청을 요구한 부품의 기본정보를 표시(제출요구일자, 부품번호, 부품명등)

② 해당 부품의 현재 검정 진행 상태를 표시
- 검정제출의뢰 : SEK에서 귀사에 검정 제출을 의뢰한 상태
- 검정접수중 : 검정서류 작성을 완료하여 전송 또는 Send 버튼을 누른 상태_제출서류 수정가능
- 검정제출 : SEK에 검정이 제출된 상태_제출서류 수정 불가능
- 구매과접수 : SEK구매 담당자가 접수하여 관계부서에서 검정 또는 실장 검토 중인 단계
- 최종확인 : SEK에서 검정이 완료되어 해당 결과를 PDF 파일로 다운로드 받을 수 있는 상태

③ 아이콘을 클릭시, 해당 부품의 검정 진행 상세 정보를 볼 수 있음.   

① ② ③



① ②

③

④

⑤

① 검정제출정보를 표시. 검정 의뢰서를 작성하면 자동으로 기입됨

② 클릭하면 검정 의뢰서 작성 메뉴가 표시됨(다음 페이지에서 설명)

③ SEK 구매에서의 접수 정보가 표시됨.(접수결과, 접수일자, 접수물에 대한 Comment등)

④ 검정이 완료되었을 경우, 검정결과와 검정 결과에 대한 Comment가 표시됨.

⑤ 클릭시, 승인 완료된 검정 서류를 다운로드 할 수 있음.
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①

②

③

④
⑤

① 현재 검정 진행 상태를 표시됨

② 부품에 대한 기본정보가 표시됨

③ 검정이유, 금형정보, 제출하는 문서 선택

④ [필수] 기본 검정 서류는 엑셀파일로 작성해서
업로드 해야함.

＊기본정보입력시트+부품구성도+도면+치수측정시트
+불사용증명서+포장사양서+QC공정도)

⑤ [필수] ChemSHERPA 파일 업로드
(확장자가 .SHAI인 것만 업로드 됨)

⑥, ⑦ [선택] 상기 외, 자료들의 업로드시 사용
＊압축파일 가능, 실행파일은 제외

⑧, ⑨Sample제출일과 제출 수량을 기입

⑩ 상기 정보를 모두 입력했을 경우, 
클릭하면 다음단계로 넘어감.
만약, 클릭시, 오류 메세지가 나타날 경우,
해당부분 수정 후, 다시 클릭할 것

⑥
⑦

⑧ ⑨

⑩
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①

②

③

④

⑤

① 현재 검정 진행 상태를 표시됨

② 검정 제출 부품의 단수/복수를 구분,
복수일 경우 버튼을 클릭하여 팝업되는
부품 리스트중에서 선택함.

③ 협력사의 책임자, 기술, 영업 담당자 정보를 기입

④ 납입사양서와 도면과의 일치 여부를 구분

⑤ 납입사양서와 도면이 다를 경우, 
사양변경란에 사유를 기입

⑥ 모든 정보 기입이 완료되었을 경우,
저장 버튼을 클릭하면 전송버튼이 활성화됨

⑦ 전송버튼을 클릭할 경우, SEK구매 담당자에게 전송됨.

⑥

⑦
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①

① 재전송이 필요할 경우, 재전송 버튼을 클릭하면 SEK구매로 해당 내용이 재전송됨.

② 잘못 전송했을 경우, 삭제 버튼을 클릭하면 전송 전, 단계로 리셋됨.

※ 상태가 전송 대기중일 경우, 전송 또는 저장버튼을 클릭하지 마시고, 해당 화면을 닫을 것.
그리고 등록하신 자료는 전송버튼을 클릭 후, 1시간까지는 수정이 가능함.

※ 검정 진행 상태가 “최종확인”이 되면 3page의 ⑤버튼을 클릭하여 검정 승인 서류를 다운로드 받음.

②
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SONYはソニー株式会社の登録商標または商標です。
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